UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON LAP Doc 1ap- Tw do- Hanh phuc
S6: 129QD-UBND Son Ldp, ngay 31 thang 12 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh nim 2022
trén dia ban xa Son Lap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA SON LAP

~ Can cir Luat T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 1 9/6/2015; Ludt sita doi,
bo sung mot so6 diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt To chuc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi quyet s6 76/NO-CP ngay 15/7/2021 cia Chinh phii ban hanh
Chuwong trinh tong thé cdi cach hanh chinh nha nwée giai doan 2021- 2030;

Can cir Nghi quyét s6 93/NO-HPND ngay 08/12/2021 cia Hji dgng nhan
ddn tinh vé day manh cai cach hanh chinh; ndng cao thir hang cdc chi so cai cach
hanh chinh, hiéu qua quan tri va hanh chinh cong, nang luc canh tranh cdp tinh
giai doan 2021 - 2025;

Can cir Quyét dinh s6 2108/0D-UBND ngay 23/12/2021 ciia Chii tich UBND
tinh Quang Ngdi ban hanh Ké hoach Cai cdach hanh chinh nam 2022 tinh Quang
Ngai;

Can cir Quyet dinh so 3133/0D-UBND ngay 28/12/2021 ciia UBND huyén
Son Tdy ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2022, trén dia ban huyén Son
Tay;

Theo dé nghi ciia Vin phong - Thong ké xa Son Lap.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach cai cach hanh chinh
nam 2022, trén dia ban xa Son Lap.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

w Piéu 3. Van phong - Thong ké, Tai chinh - Ké toan x4, cac nganh, hoi doan
thé xa c0 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyé¢t dinh./.

Noi nhn: CHU TICH
- Co quan To chttc — Ndi vu ; A
- TT Pang, TT HDND x4;

- CT UBND x&;

- Nhu diéu 3;

- Luu VT.

Pinh Cong Lap



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA SON LAP Doc 1ap- Tu do- Hanh phic

KE HOACH
Cai cach hanh chinh nam 2022, trén dia ban xa Son Lap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ~ /OP-UBND ngay 31/12/2021
cua Chu tich UBND xa Son Lap)

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich .y

- Tri€n khai c6 hi¢u qua Nghi quyet s6 04-NQ/TU ngay 18/10/2021 cua Tinh
uy va Nghi quyét s6 93/NQ-HPND ngay 08/12/2021 cua Hoi d6ng nhan dan tinh vé
day manh cai cach hanh chinh (CCHC); Quyét dinh s6 3133/QP-UBND ngay
28/12/2021 cia UBND huyén Son Tay ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh nam
2022, trén dia ban huyén Son Tay; nang cao thu hang cac chi so CCHC, hiéu qua
quan tri va hanh chinh cong.

- Tao su chuyén ‘pién rpanh m¢ trong td chirc va hoat dong cac co quan hanh
chinh nha nudc, gop phan trién khai c6 hiéu qua cong tac CCHC trén dia ban huyén.

2. Yéu cau

- Trién khai thyc hién nhiém vu CCHC phai dugc tién hanh dong bd, théng

nhat, c¢o trong tam, trong di€ém phu hop vai di€u kién thuc tién cua dia phuong, bao
dam hi¢u qua, ding thoi gian va bam sat sy chi dao cia Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu, Bd No6i vu, B9, nganh Trung wong, Tinh iy, HDND tinh, UBND tinh va
Huyén uy, UBND huyén.

- Nang cao vai tro, trach nhiém cta ngudi ding dau trong chi dao, to chirc
thuc hién cac nhi¢ém vu CCHC cua co quan, don vi.

- Bam bao gilt virng an ninh, chinh tri va trat tu an toan xa hoi.

I1. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH.

1. Cii cach thé ché

a) Chu dong dé xuét, tham muu UBND x4 kip thoi thé ché héa va to chirc
trién khai thue hién c6 hiu qua vé cac co ché chinh sach cua Trung wong, cac chu
truong, quyét dir}h cua UBND tinh, UBND huyén va su chi dao ctia Pang uy xa dén
tan nguoi dan, doi tugng dugc hudng loi.

- Pon vi tham muu: Céc ban, nganh thugc UBND xa (tham muu nhitng linh
vuc theo chirc nang, nhi¢ém vu dugc phan cong theo quy dinh).

- Pon vi phbi hop: Mit tran va cac Hoi doan thé xa (gop v kién).
- San pham: Cac chuong trinh, ké hoach, quyét dinh,... cia UBND xA.
- Tho1i gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam.



b) Xay dung, tham muu ban hanh van ban quy pham phap luat caa HDND va
UBND xa theo quy dinh cua phép luit.

- Pon vi tham muu: Van phong — Thong ké va Tu phap — Ho tich xa.
- Bbon vi phéi hop: Cac ban, nganh UBND x3a, Mat tran va cac Hoi, doan thé

~

Xa.

_ - San pham: 100% vin ban quy pham phap luat dugc ban hanh ding thAm
quyén, trinh ty, tha tuc theo quy dinh ctia phép luat vé ban hanh van ban quy pham
phép luat.

- Dling tién d6 duogc cip co thim quyén giao.

’ c) Xay dung, tham muu ban hanh ké hoach va to chirc thuc hién c6 hiéu qua
ké hoach theo doi thi hanh phap luat hang nam cua xa.

- Bon vi tham muu: Tu phap — HO tich xa.

- Pon vi phdi hop: Cong an xa va cac bd phan c6 lién quan.

- San phe;m}: Ké hoach ciia UBND x4, cac bién ban xtr Iy hodc kién nghi xir 1y,
bao c4o nhiing van dé phat hién trong qua trinh theo doi.

- Thoi gian thuc hién: Quy I ndm 2022 ban hanh Ké hoach dinh ky theo quy
dinh, b4o cdo két qua thyc hién va cac van ban xur ly hoac kién nghi xur Iy vé UBND
Xa.

d) Xay dung va to chuc thuc hién ké hoach ty kiém tra, ra sot, hé thong hoa
cac van ban quy pham phap luat cia HDND va UBND xa.

- Bon vi tham muu: Tu phap — HO tich Xa.

- Pon vi phdi hop: Van phong — Thong ké va cac ban, nganh xa.

- San pham: K& hoach, B4o c40 kiém tra, ra soat, hé thong hoa cic van ban
quy pham phap luat.

- Thot gian thye hién: Trong quy I nam 2022 xay dung ké hoach tu kiém tra,
dinh ky bao céo két qua thyc hién va xur Iy vé Phong Tu phap huyén.

‘ d) Ra soat dé stra doi, bd sung,hoa_ic ban hanh méi mot sd vin ban, quy dinh,
de an ... phu hop véi tinh hinh thuc t€ cia xa.

- Pon vi tham muu: Tu phap — Ho tich Xa.

- Pon vi phbi hop: Van phong — Thong ké va céc ban, nganh xa.

- San phém: Ké hoach, B4o céo cia UBND xa.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam.

2. Xay dung va nang cao chat  lwgng ddi ngii can by, cong chirc

2.1. Trién khai thyc hién Dé an Pay manh cai cach ché do cong vu, cong
chtre. Tiép tuc ra soat, diéu chinh, bd sung Dé an vi tri viéc 1am dbi véi cong chirc

trong co quan. Xay dung co cau can by, cong chuc; dam bao doi ngii can bg, cong
chtrc, vién chirc timg bude c6 s6 luong va co ciu hop 1.



2.2. Thyc hién dang quy dinh ctia phap luat vé str dung, danh gia va quan 1y
can bg, cong chtrc.

2.3. Thuc hién quy hoach phat trién ngudn nhan luc cia timg nganh, cip; gin
quy hoach nhan lyc di d61 vdi dao tao, boi dudng nhan luc.

2.4. Thuc hién viéc danh gid can bg, cong chirc, vién churc trén co s& két qua
thue hién nhiém vu dugc giao; thuc hién viéc bai nhiém nhimg nguoi khong hoan
thanh nhiém vy, vi pham ky luat, mat uy tin véi nhan dan.

2.5. Nang cao tinh than phuc vu nhan dén, lay su hai long cta nguoi dan lam
thudc do danh gia mire d6 hoan thanh nhiém vu cua td chtrc, c4 nhan.

3. Cai cach thu tuc hanh

- Thuc hién viéc cong bd, cap nhat, niém yét cong khai cac TTHC theo quy
dinh va bang nhiéu hinh thire phu hop; niém yét cong khai dia chi tiép nhan, phan
anh, kién nghi, dong thoi to chirc thuc hién tiép nhan, xt Iy va tra 10i phan anh, kién
nghi cta to chtrc, ca nhan theo dung quy dinh.

- Thuong xuyén ra soat dé kién nghi stra doi, bo sung, bai bo céc thi tuc hanh
chinh theo cac van ban moi ban hanh va yéu céu giai quyét thu tuc hanh chinh tao
di€u kién thuan lgi nhat cho t6 chiic, cong dan trong gidi quyét tha tuc hanh chinh.

a) Xay dung, tham muu ban hanh va td chirc thuc hién ké hoach ra soat, danh
gia thu tuc hanh chinh ndm 2022 trén dia ban xa theo hudng don gian hoa thanh
phan ho so, gidm thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Pon vi tham muu: Vian phong — Thong ké xa.

- Pon vi phbi hop: Cac bo phan chuyén mon Xa.

- Sé,n phém: Ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu ra soat, danh gia TTHC;
bao céo két qua ra soat, danh gia TTHC.

- Thoi gian thuc hién: Hoan thanh viéc ban hanh ,ké' hoach, van bép hudng
dan trude ngay 30/01/2022, dinh ky hang ndm bdo cdo két qua thyc hién vé UBND
huyén.

b) Thuong xuyén theo ddi, cdp nhat quy dinh cta phap luat vé TTHC do cac
co quan Trung uwong, cta tinh, ciia huyén ban hanh kip thoi ra soat, trinh cong bo
danh myuc TTHC dang tho1 gian quy dinh.

- Bon vi tham muu: Cac bo phan chuyén mon xa.

- Tho1i gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam.

¢) Thuc hién niém yét cong khai, minh bach TTHC.

- Pon vi tham muu: Cac bd phan chuyén mén xa; Vin phong — Thong ké x4
(theo doi).

- San pham: Cac TTHC thudc thaim quyén giai quyét duoc niém yét day du,
chinh xac, kip thoi, cong khai, minh bach, dung céch thirc quy dinh tai try sé co
quan UBND xa.

- Tho1 gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam.



d) To chirc trién khai thyc hién nghiém tic cong tac tiép nhan, xir 1y phan
anh, kién nghi cta ca nhan, t6 chirc d6i vai TTHC.

- Pon vi tham muu: Vin phong — Thong ké X4.

- Pon vi phdi hop: Cac bd phan chuyén méon UBND xa.

- S~ém p,hém: Tai tru sé& UBND Xa, thuc hién viéc ni€ém yét bang thong bao
huéng dan tiép nhan phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh; 100% cac phan
anh, kién nghi ctia ca nhan, t6 chitc vé TTHC dugc ti€p nhan, xtr Iy theo ding quy
dinh.

- Tho1i gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam.

d) Trién khai thyc hién giai quyét TTHC theo co ché “mot clra” va “mot clra

lién thong’ tir cap xa dén cap huyén va giita cdc co quan hanh chinh nha nudc véi
nhau.

- Pon vi tham muu: Vin phong — Thong ké.
- Pon vi phéi hop thuc hi¢n: Tu phap — Ho tich xa; Céac ban, nganh, doan thé

- San pham: Quyét dinh cia UBND xa.
- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong ndm.
, e) Kién toém’B(f) phan tiép nhan va tra két qgé; ‘Erién khai thuc hién quy trinh
ti€p nhan, giai quyét TTHC trong ndi bd co quan dé kiém soat viéc thuc hién.
oo Don vi chu tri thyc hién: Cac bd phan chuyén moén UBND xa va hoi, doan
the xa.
- San pham: Cac quyét dinh caia UBND xA.
- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam.
f) Thuc hién co ché mét cira, mot ctra lién thong

- Ban hanh Quy ché t6 chtrc va hoat dong ctia bd phén tiép nhéan va tra két qua
trén dia ban xa.
o T6 chirc liy ¥ kién phan anh ctia nguoi dan dudi nhiéu hinh thirc khac nhau
vé giai quyét TTHC.
g) Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach chuyén d6i vi tri cong tac doi
v0i cong chure thuge danh muc dinh ky chuyén doi theo quy dinh cua Luat phong
chong tham nhiing va ctia Chu tich UBND tinh.

- Pon vi tham muu: Vin phong — Thong ké.
- Pon vi phdi hop thuc hién:

- San pham: Ké hoach va bao cao UBND xa.
- Thot gian thuc hién: Trong nam 2022.



h) Tiep tuc thuc hién Chi thi so 17/CT-UBND ngay 10/11/2016 ciia Chi tich
UBND tinh vé tang cuong ky luat, ky cuong trong cac co quan hanh chinh nha nudc
tinh Quang Ngai.

- Pon vi tham muu: Vian phong — Thng ké.

- Pon vi phéi hop: Cac ban, nganh thuéc UBND xa; Mat tran va cac hdi, doan
thé xa.

_ - San pham: Quyét dinh kién toan T kiém tra; bao céo két qua kiém tra sau
moi dot ki€ém tra.

- Tho1t gian thuc hién: Trong ndm 2022.

4. Cai cach tai chinh cong

‘ Tiép tuc hoan thién, ban hanh va t6 chtre trién khai quy dinh vé thyc hién giao
quyén tu chu, tu chiu trach nhi€ém vé sir dung bién ché va quan ly kinh phi cua dia
phuong.

Thuc hién tét quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong co quan
Nha nude. Bam bao phai chi tiéu hop 1y, dung quy dinh ctia Nha nude.

- Pon vi tham muu: Tai chinh — Ké toan.

- Pon vi phéi hop: Céac ban, nganh thuéc UBND xa; Mat tran va cac hdi, doan
thé xa.

- San pham: Cac quyét dinh ctia UBND xa.

- Thoi gian thuc hién: Trong nam 2022.

5. Hién dai hoa hanh chinh

a) Xay dung, ban hanh va to chuc trién khai thuc hién ké hoach tng dung
cong ngh¢ thong tin nam 2022.

- Bon vi tham muu: Van hda — Xa hoi.

- Pon vi phdi hop: Van phong — Thong ké, cac ban, nganh ¢6 lién quan.

- San pham: Ké I}oach ctia UBND xi; bao cdo két qua thuc hién (1ong ghép
trong bdo cao dinh ky vé cai cach hanh chinh).

- Thot gian thuc hién: Quy I ndm 2022 ban hanh ké hoach; dinh ky bédo cdo
két qua thyc hién.

b) :Fiép tuc trién khai Ké hoach ap dung hé théng quan ly chat luong theo
Ti€u chuan qudc gia TCVN 9001:2015 vao hoat dong cia co quan nha nudc trén dia
ban xa.

- Pon vi tham muu: Vin phong — Thong ké phdi hop véi nganh c6 lién quan.

- San pham: Ap dung hé thdng quan Iy chat luong theo Ké hoach.

- Thot gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam.

6. Cong tac thong tin va tuyén truyén



a) Xay dung, ban hanh va t6 chirc trién khai thyc hién Ké hoach tuyén truyén
cai cach hanh chinh nam 2022 cua xa.

- Pon vi chu tri thyc hién: Van hoa - Xa hoi.
- Pon vi phéi hop: Van phong — Théng ké, Mit tran, cac hoi doan thé xa.
- San phém: Ké hoach ctia Chu tich UBND; bdo cdo két qua thuc hién.

- Thoi gian thuc hién: Quy 1/2022 ban hanh K& hoach; bao cao két qua thuc
hién theo dinh ky.

b) Xay dung Ké hoach tuyén truyén cai cach hanh chinh nam 2022.

- Pon vi chu tri thuc hién: Van hoa — xa hoi.

- Pon vi phdi hop: Dai truyén thanh x4, cic ban, nganh, doan thé xi.

- San pham: Quyét dinh cia UBND x4 ban hanh Ké hoach.

- Thot gian thyc hién: Thang 01 nam 2022,

7. Cong tac chi dao, diéu hanh cai cich hanh chinh.

a) Tang cudng kiém tra cong tac cai cach hanh chinh va chim diém Chi sb cai
cach hanh chinh ctia UBND xa thuc hi¢n trong quy 1V/2022.

b) Xay dung ké hoach cai cach hanh chinh cta xi nam 2023.

- Pon vi tham muu: Vian phong — Thong ké.

- Pon vi phéi hop: Céc ban, nganh thugc UBND xa; Mat tran va cac hoi, doan
the xa.

- San pham: Quyét dinh cia UBND xa ban hanh K¢é hoach.

- Thoi gian thuc hién: Thang 12/2022.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Vin phong — Théng ké

- Chu tri, phdi hop véi cac ban, nganh lién quan t6 chirc thuc hién Ké
hoach cai cach hanh chinh c6 hiéu qua.

- Chu tri, phdi hop véi cac ban, nganh lién quan xdy dung va hudng dan thyc
hién phuong phép tinh toan chi phi thuc hién thu tuc hanh chinh.

- Trién khai thuc hién nghiém tic va c6 hiéu qua co ché mot cira va mot cira
lién thong.

- Hang thang, quy t6 chirc tong hop, nam tinh hinh, béo cao két qua thuc hién
cong tac cai cach hanh chinh theo quy dinh.

- Phéi hop v0i cac nganh co lién quan thuong xuyén kiém tra cong vu; kiém
tra dinh ky dot xuat viéc thuc hién cai cach hanh chinh, ky luat ky cuong hanh chinh
theo quy dinh.

2. Tai chinh — Ké toan

- Tham muu bd tri kinh phi thuc hién ké hoach CCHC hang nam cua xa.



- Tham muu phan bo ngan sach dua trén két qua hoat dong cta co quan, trinh
cap c6 tham quyén theo quy dinh.

3. Pai Truyén thanh xi: Thudng xuyén tuyén truyén cac van ban co lién quan
dén vi¢c cai cach hanh chinh trén h¢ thong loa dai truyén thanh cuia xa.

4. Cac nganh chuyén mén xa (Pia chinh — Xay dung, Nong nghiép va Moi
truong, Van hoa — Xa hoi, Tu phap — Ho tich, Cong an xa, BCH QS xa).

Thuong xuyén cap nhat thong tin va thuc hi¢én nhirng nhiém vu dugc giao
tham muu, phoi hop thuc hién cac ndi dung tai phan II cia Ké hoach nay dé dam
bao co6 hi¢u qua.

5. Thén trudng cac thon: DAy manh cong tac tuyén truyén cho Nhan dan vé
cong tac cai cach hanh chinh, dac bi¢t 1a xtr Iy cong viéc cua céac t6 chuc va cong
dan khi dén Iam viéc tai UBND xa.

6. Dé nghi Uy ban Mit trdn va cac hoi doan thé xi: Tang cudng cong tac
tuyén truyén, van dong hoi vién, doan vién va nhan dan v€ cong tac cai cach hanh
chinh bang nhiéu hinh thtrc, cling nhu phan anh vé thai d phuc vu cua can bd, cong
chirc xa do1 vai to chue, cong dan khi dén lién hé cong viéc tai UBND xa.

Trén day la Ké hoach cai cach hanh chinh nim 2022 ciia UBND xi Son Lap
trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 khé khan, vudng mac dé nghi cac nganh,
hoi doan thé xa kip thoi bdo cdo UBND xa (qua Van phong — Thong k&) dé xem xét,
diéu chinh, bo sung cho phu hop./.
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